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3. No botão Opções, marque Opções de PDF  e 

clique em OK; 

 

 

 

 

 

4. Será criado o arquivo em PDF/A, conforme imagem abaixo: 
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 A partir do LibreOffice  

 

1. Clique em Arquivo>Exportar como PDF; 
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2. Em Geral, escolha a opção  e clique em Exportar; 

 

 

 

3. O arquivo será salvo em PDF/A, conforme imagem abaixo; 

 

 

 

 

 A partir do PDFCreator  

 

1. Clique em Arquivo>Imprimir. Em impressora, escolha Solid PDF Creator e 

clique em Imprimir 



 
 
 

SUBMISSÃO DE TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO E/OU RESIDÊNCIA 

 

 

2. Abrirá uma janela para escolha do local onde deseja salvar o documento. Em 

Tipo, escolha  e clique em  

 

 

 

3. Abrirá uma janela para renomear seu arquivo. Ao finalizar a ação, 

clique em ok; 
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6. Escolha a opção Solid PDF Creator e clique em Imprimir; 

 

 

 

7. Abrirá uma tela para escolha do local onde deseja salvar o documento. Em 

Tipo escolha, marque a opção 

 (Conforme imagem 
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apresentada na sequência). Após a escolha, clique em ; 

 

 

 

8. Abrirá uma tela para renomear o arquivo que deverá conter as três primeiras 

palavras do título do documento. Clique em OK; 
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9. Abrirá uma tela de conversão (imagem abaixo). Após aparecer a 

mensagem nesta tela , clique em ; 

 

 

 

10. O arquivo abrirá convertido, conforme imagem apresentada na 

sequência; 

 







 
 
 

SUBMISSÃO DE TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE CURSO E/OU RESIDÊNCIA 

 

 

2. Clique em Comunidade externa (login utilizando usuário e senha); 

 

 

3. Clique na opção Usuário novo? Clique aqui para se registrar; 

 

 

 

4. Digite o e-mail externo no campo Endereço de e-mail e clique em Registar; 
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5. Será enviado para seu e-mail, um link para completar o cadastro. Vá ao e-

mail cadastrado e clique no link; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Preencha os dados e clique em completar registro; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Clique na palavra Formulário, para completar seu cadastro; 
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13. Clique em Comunidade UFU (login utilizando e-mail UFU); 

 

 

 

14. Clique na opção Ususário novo? Clique para registrar; 

 

 

15. Digite e-mail institucional (@ufu.br) e senha de acesso, que será o mesmo 

utilizado para acessar seu e-mail eclique em Registrar; 
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campos do formulário, conforme figura apresentada na sequência.  

 

Obs.: No campo e-mail cadastrado no repositório, incluir o e-mail inserido no 

cadastrado, caso contrário sua permissão será indeferida. 
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 Clique em Registrar ou conectar um conta ORCID; 

 

 

 

 Ao abrir o box, clique em “Entrar”. 

 

 

 Insira usuário e senha, registrados no ORCID, e clique em Entrar; 
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 Clique em Autorizar, para vincular sua conta ORCID a da Universidade 

Federal de Uberlândia (UFU);  

 

 

 

 

 A vinculação será confirmada, conforme imagem apresentada na sequência 
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 Para cadastrar um usuário ORCID, preencha todo o formulário com seus 

dados; 
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 Clique em Autorizar, para vincular sua conta ORCID a da Universidade 

Federal de Uberlândia (UFU);  
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 Preencha os metadados de acordo com as informações de seu trabalho; 

 

 

 O título deve ser em caixa baixa (minúsculo), seguindo as regras gramaticais, 

como nomes próprios iniciados por maiúsculo, siglas em maiúsculo; 

 O Título alternativo em língua estrangeria, mesmo que seja opcional pede-

se para incluir para maior visibilidade de seu trabalho; 

 Editora, não alterar; 

 Data da defesa, conforme registrado na Ata de defesa (dia-mês-ano); 

 

 

 

 Em Autor, conforme exemplo;  

o Caso a publicação tenha mais autores, clique em “adicionar mais” e 

preencha da mesma forma que o primeiro. 

 Em Tipo de documento, não alterar; 

 Em URL do Currículo Lattes, incluir o endereço web do seu currículo na 
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 Em Membros da banca, deve-se preencher os campos seguindo o mesmo 

exemplo dado para autor(a) e orientador(a). Mesmo sendo opcional, 

recomenda-se preencher este campo para uma maior visibilidade de seu 

trabalho; 

 

 Preencha os metadados solicitados, de acordo com as informações de seu 

trabalho; 

 

 

 Em Nome do curso de graduação selecionar o seu curso; 

 Em País, não alterar; 

 Em Idioma, não alterar; 

 

 Preencha os metadados de acordo com as informações de seu trabalho; 
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 As Palavras-chave devem ser inseridas uma em cada campo, conforme 

exemplo. Devem-se colocar as palavras em português e em língua 

estrangeira do resumo e abstract. Se necessitar de mais campos, clique em 

adicionar mais; 

 Em Área de conhecimento de acordo com tabela do CNPQ, clicar em 

“Categorias de assuntos” e escolher no máximo até o 3º nível, conforme 

apresentado na imagem a seguir. Ex: “Ciências Exatas e da Terra – 

Matemática”; 
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 Em Resumo, inserir o resumo que consta em seu trabalho. Caso seu trabalho 

não tenha resumo, crie um breve resumo e insira no campo; 

 Em Folha,inserir o número da última folha paginada de seu trabalho; 

 Em Abstract,inserir o resumo em língua estrangeira. Mesmo sendo opcional, 

caso seu trabalho possua, deverá ser colocado; 

 Em Agência(s) de fomento,se houve alguma financiadora para execução de 

seu trabalho assinalar. Para assinalar mais de uma agência de fomento 

segure o Ctrl e clique sobre o nome da agência. 

 

 

 

 Em Notas, não preencher; 

 Em Citação, preencher, conforme exemplo acima, substituindo com as 

informações de seu trabalho.  
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 Caso algum campo esteja incorreto, clicar em Correção de um campo e 

corrigir os dados da publicação. 

 

 Em Licença, selecionar a opção Creative Commons; 

 

 

 

 Sugere-se que seja marcado No para as perguntas; 

 


